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Приложение № 3

1. Требования к бланкам строгой отчетности «форма №1»

1.1. Квитанционная книжка форма № 1 изготавливается в двух видах:

- с блоком  штриховых почтовых идентификаторов (копия квитанции изготавливается со штриховым почтовым идентификатором (приложение № 1));

- без блока штриховых почтовых идентификаторов (приложение № 2).

1.1.1. Бланк оригинала квитанции форма № 1 с блоком штриховых почтовых идентификаторов включает в себя:

- бланк квитанции с 14-ти символьным номером (идентификатором) почтового отправления, нанесенным в указанном месте типографским способом;

- два экземпляра штриховых почтовых идентификаторов;

- корешок квитанции.

Бланк копии квитанции форма № 1 включает в себя:

- копию квитанции с 14-ти символьным номером (идентификатором) почтового отправления, нанесенным в указанном месте типографским способом и со штриховым почтовым идентификатором, нанесенным типографским способом в указанном месте;

- два экземпляра штриховых почтовых идентификаторов;

- корешок копии квитанции. 

1.1.2. Бланк оригинала квитанции форма № 1 без блока штриховых почтовых идентификаторов включает в себя:

- бланк квитанции;

- корешок квитанции.

Бланк копии квитанции форма № 1 включает в себя:

- копию квитанции;

- корешок копии квитанции. 

1.2. Серия и номер квитанции являются ее обязательными атрибутами и наносятся в установленных местах типографским способом при ее изготовлении.

Серия квитанции состоит из двух элементов: 

- первый - почтовый индекс объекта почтовой связи, где будут использоваться квитанционные книжки;

- второй - месяц печати, который определяется по правилам составления штрихового почтового идентификатора в соответствии с РТМ 0001.01-99.

При заказе бланков строгой отчетности учитывать, что значение «44» соответствует ноябрю 2011 года.

При печати серии ее элементы разделяются дефисом. Например, 127000-03. Оба элемента являются составной частью почтового идентификатора.

Примечание: в РТМ 0001.01-99 используется термин «штрихкодовый идентификатор почтовых отправлений» или «штрихкодовый идентификатор», в последующих документах термин был заменен термином «почтовый идентификатор» или «штриховой почтовый идентификатор».

Номер квитанции состоит из 6 знаков.
При изготовлении квитанционной книжки форма № 1 с блоком штриховых почтовых идентификаторов учитывается следующая особенность:

Номер квитанции состоит из 6 знаков, при этом первый знак ВСЕГДА «0» (лидирующий ноль). Далее следуют пять знаков, соответствующих номеру почтового отправления.

Номер квитанции для каждой серии может находиться в диапазоне от 000001 до 099999. («0» - это лидирующий ноль, который должен ВСЕГДА стоять первым знаком в номере квитанции). Пять знаков номера квитанции, которые следуют за лидирующим нулем, являются исходящим номером РПО. (Лидирующий ноль не входит в исходящий номер РПО).

При изготовлении квитанционной книжки форма № 1 без блока штриховых почтовых идентификаторов учитывается следующая особенность:

Номер квитанции состоит из 6 знаков и для каждой серии может находиться в диапазоне от 100000 до 999999.

1.3. При составлении квитанционных книжек бланки (оригинал, копия) располагаются в порядке возрастания номеров квитанций в количестве, удобном для использования, но не более 50 квитанций или 100 листов с учетом копий. При изготовлении книжек необходимо строго соблюдать уникальность и последовательность номеров для данной серии.

1.4. По линии отделения корешка квитанции сделать перфорацию для лучшего отделения корешка от квитанции (копии квитанции). (На образцах бланков эта линия изображена пунктиром).

По линии отделения штриховых почтовых идентификаторов от квитанции форма №1 с блоком штриховых почтовых идентификаторов сделать перфорацию для лучшего отделения штриховых почтовых идентификаторов от квитанции (копии квитанции). (На образцах бланков эта линия изображена пунктиром).

1.5. Размер квитанционных книжек форма № 1 – 100 мм х 210 мм с учетом необходимого места для переплета квитанций в книжку. Плотность бумаги          40-60 г/м2, белизна не менее 80%.

Форма квитанции должна соответствовать прилагаемым образцам. 

1.6. Квитанционные книжки изготавливаются на основании заявок        УФПС – филиалов ФГУП «Почта России». 

2. Требования к бланкам строгой отчетности «форма № 5»,

«форма № 47», «форма № СП-2»

2.1. Квитанционная книжка форма № 5 (приложение № 3), форма № 47 (приложение № 4), форма № СП-2 (приложение № 5) состоит из бланка оригинала и бланка копии.

Бланк оригинала включает в себя:

- бланк квитанции;

- корешок квитанции.

Бланк копии включает в себя:

- копию квитанции;

- корешок копии квитанции.

2.2. Серия и номер квитанции являются ее обязательными атрибутами и при изготовлении наносятся типографским способом в установленных местах на квитанции и на ее копии. 

Серия квитанции состоит из двух элементов: 

первый - почтовый индекс объекта почтовой связи, где предполагается использовать квитанционные книжки;

второй - месяц печати, который определяется по правилам составления штрихового почтового идентификатора в соответствии с РТМ 0001.01-99. При заказе бланков строгой отчетности учитывать, что значение «44» соответствует ноябрю 2011 года.

При печати серии ее элементы разделяются дефисом. Например, 127000-03.

Номер квитанции для каждой серии может находиться в диапазоне от 000001 до 999999. 

Для квитанции форма № 5 номер квитанции не является номером почтового перевода денежных средств. Номер почтового перевода денежных средств указывается на бланке квитанции от руки после слов: «в приеме почтового перевода денежных средств №__» 

2.3. По линии отделения корешка квитанции сделать перфорацию для лучшего отделения корешка от квитанции (копии квитанции). (На образцах бланков эта линия изображена пунктиром).

2.4. При составлении квитанционных книжек бланки (оригинал, копия) располагаются в порядке возрастания номеров квитанций в количестве, удобном для использования, но не более 50 квитанций или 100 листов с учетом копий. При изготовлении книжек необходимо строго соблюдать уникальность и последовательность номеров для данной серии.

2.5. Размер квитанционных книжек форма № 5 – 100мм х 210 мм с учетом необходимого места для переплета квитанций в книжку. Размер квитанционных книжек форма № 47, форма № СП–2  –  105 мм х 148 мм  (формат А6) с учетом необходимого места для переплета квитанций в книжку. Плотность бумаги          40-60 г/м2, белизна не менее 80%.

Форма квитанции должна соответствовать прилагаемым образцам. 

2.6. Квитанционные книжки изготавливаются на основании заявок         УФПС – филиалов ФГУП «Почта России». 
Приложение № 1

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 1

Образец титульного листа квитанционной книжки бланка строгой отчетности 

форма № 1 с блоком штриховых почтовых идентификаторов
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Приложение № 1

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 2

Образец квитанции в приеме почтовых отправлений форма № 1

с блоком штриховых почтовых идентификаторов
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Приложение № 1

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 3

Образец оборотной стороны квитанции в приеме почтовых отправлений форма № 1

с блоком штриховых почтовых идентификаторов
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Приложение № 1

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 4

Образец копии квитанции в приеме почтовых отправлений форма № 1

с блоком штриховых почтовых идентификаторов
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Приложение № 2

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 1

Образец титульного листа квитанционной книжки бланка строгой отчетности 

форма № 1 без блока штриховых почтовых идентификаторов
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Приложение № 2

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 2

Образец квитанции в приеме почтовых отправлений форма № 1

без блока штриховых почтовых идентификаторов
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Приложение № 2

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 3

Образец оборотной стороны квитанции в приеме почтовых отправлений форма № 1

без блока штриховых почтовых идентификаторов
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Приложение № 2

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 4

Образец копии квитанции в приеме почтовых отправлений форма № 1

без блока штриховых почтовых идентификаторов
[image: image9.jpg]MOYTA
POCCHH

KBuTanumonHasi KHMKKa
AH® 09/14
(popma Ne CII-2

B pHeMe
IIATHI 32 HOIINCKY (IlepeapecoBKy)
HA ra3eTbl, ’KYPHAJIbI H KHUTH

Cepus: 000000-00
cNe 000000 10N 000000





Приложение № 3

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 1

Образец титульного листа квитанционной книжки

бланка строгой отчетности Форма № 5
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Приложение № 3

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 2

Образец квитанции в приеме почтового перевода денежных средств форма № 5
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Приложение № 3

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 3

Образец оборотной стороны квитанции

в приеме почтового перевода денежных средств форма № 5
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Приложение № 3

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 4

Образец копии квитанции в приеме почтового перевода денежных средств форма № 5
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Приложение № 4

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 1

Образец титульного листа квитанционной книжки

бланка строгой отчетности форма № 47
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Приложение № 4

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 2

Образец квитанции в приеме разного рода платы форма № 47
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Приложение № 4

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 3

Образец оборотной стороны квитанции в приеме разного рода платы форма № 47
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Приложение № 4

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 4

Образец копии квитанции в приеме разного рода платы форма № 47
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Приложение № 5

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 1

Образец титульного листа квитанционной книжки

бланка строгой отчетности форма № СП-2
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Приложение № 5

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 2

Образец квитанции в приеме платы за подписку (переадресовку) на газеты,

журналы и книги форма № СП-2
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Приложение № 5

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 3

Образец оборотной стороны квитанции в приеме платы за подписку (переадресовку)

на газеты, журналы и книги форма № СП-2


Приложение № 5

к требованиям к бланкам строгой отчетности

Лист 4

Образец копии квитанции в приеме платы за подписку (переадресовку)

на газеты, журналы и книги форма № СП-2


